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Atelier Bureau 
 
 
 
 
 

Heures d’ouverture  
Moments où nous pouvons être disponibles pour répondre à vos demandes 
 

Tous les matins  

de 9 h 30 – 10 h 00 
 
Tous les après-midi  
de 15 h 00 – 15 h 30,  
 
 
EN DEHORS DE CES HEURES, vous avez la possibilité de : 
  Laisser un message dans le casier de l’atelier Bureau (Travaux à faire) 

en indiquant : 
 le nom du service ou de l’atelier, 
 les noms et prénoms du demandeur,  
 la date, 
 le délai d’exécution (prévoir 3 à 5 jours selon la demande) 
 et toute information nécessaire pour répondre à votre demande 

 De nous envoyer un e-mail à l’adresse : resp.atelier.bureau@graap.ch 
en indiquant les précisions ci-dessus. 

 
Les formulaires pour les travaux de secrétariat sont toujours valables et se 
trouvent dans le casier intitulé « Formulaire atelier Bureau » 
 
Merci de votre collaboration. 
 Yvonne Collet 
 Resp. de l’atelier Bureau 
 Le 2 juin 2008 


